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Description générée automatiquement]retrait à gauche 9 cm
Monsieur Jean Dupuis
6 Avenue des Peupliers
69000 LYON

Paris le 1er novembre 2022

Objet :Fin d’abonnement
[image: ]Référence SC497598Retrait 1ère ligne positif 1,5cm


Monsieur, 
Nous venons de nous apercevoir avec consternation que votre abonnement à notre magazine VOYAGE DE REVES allait très prochainement prendre fin et que vous n’aviez pas renouvelé votre abonnement. 
S’agissant sûrement d’un oubli de votre part, nous vous envoyons DEUX BULLETINS de réinsertion le premier pour vous-même et le second pour l’un de vos amis.
En espérant vous retrouver bientôt parmi nos lecteurs assidus, nous vous prions d’agréer, nos salutations les meilleures.

Le Service Commercial
Monsieur René DUPONT


[image: ]Retrait 1ère ligne  négatif 

PS : Si vous souhaitez recevoir de plus amples informations sur nos conditions particulières d’abonnement (parrainages, abonnements annuels, conditions de prix pour les étudiants, les comités d’entreprise), contactez notre service commercial.
Espacement entre les paragraphes

· Avant    Ajuste la quantité d’espace avant un paragraphe.
· Après    Ajuste la quantité d’espace après un paragraphe.
· Interligne   
· Choisissez Un texte à espace unique. Pour appliquer rapidement un interligne simple à tout votre document, voir Appliquer un interligne simple à un document.
· Choisissez 1,5 lignes pour appliquer un interligne une fois et demi supérieur à l’interligne simple.
· Choisissez Double pour appliquer un interligne double. Pour appliquer rapidement un interligne double à tout votre document, voir Appliquer des interlignes doubles à un document.
· Choisissez Au moins > De pour définir la quantité minimale d’espacement nécessaire pour s’adapter à la police ou au graphique le plus grand sur la ligne.
· Choisissez Exactement > À pour définir un espacement de ligne fixe exprimé en points. Par exemple, si le texte a une police de 10 points, vous pouvez spécifier un interligne de 12 points.
· Choisissez Multiple > De pour définir l’interligne comme multiple exprimé en nombres supérieurs à 1. Par exemple, définir l’interligne sur 1,15 augmentera l’espace de 15 %, et le définir sur 3 l’augmentera de 300 % (espacement triple).
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Insertion Image
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Modifier l’image
[image: ]Clic gauche sur l’image -Format Image
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L’habillage du texte permet de définir comment sera placé le texte autour de l’image. 
[image: ][image: ][image: ][image: ] 
[image: ]Les vidéos vous permettent de faire passer votre message de façon convaincante. Quand vous cliquez sur Vidéo en ligne, vous pouvez coller le code incorporé de la vidéo que vous souhaitez ajouter. 
[image: ][image: ][image: ][image: ]Vous pouvez également taper un mot-clé pour rechercher en ligne la vidéo qui convient le mieux à votre document.  Pour [image: ]donner un aspect professionnel à votre document, Word offre des conceptions d’en-tête, de pied de page, de page de garde et de zone de texte qui se complètent






Insérer une enveloppe
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Enregistrer le Fichier en tant que modèle
Supprimer les données variables
Toujours enregistrer le modèle sur le disque dur afin que OFFICE puisse l’enregistrer dans le dossier Modèles Office personnalisés
[image: Une image contenant texte
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Créer un Nouveau document à partir du modèle
[image: ]Clic gauche sur Personnel puis choisir le modèle















	
image4.png




image5.png




image6.png
Paragraphe

Retrait et espacement

Geénéral

Alignement :

Niveau hiérarchique :

Retrait
Gauche:
Drgite::

O Retraits inversés.

Espacement

Avant:

Apre

Corps detexte |~

o [5
o [5
opt [+
sTspt]E

?
Toujours réduit

spécial: De:

{aucun) <

Interligne :

Muttiple <

[ Ne pas ajouter d'espace entre les paragraphes du méme style

Apercu

Déinir par défaut





image7.png
Envegistrement automatiqu = exercice cm corrigé.doc » Envegist chistane muller &)

Fichier  Accueil  Insertion  Dessin  Conception  Miseenpage  Références  Publipostage  Révision  Affichage  Aide © Commentaires ¢’ Modification ~ 1 Partager ~

Blzsiags B[Orems" B | i s W | £ |0 | (D | B B~ &~ | Tléquation ~

Page vierge 3 Icnes Graphique Signet Pied de page ¥ ~ mbole v
- Do | | s | (7, Bowars 4-8 | Qs
S Saut de page: - |6 Modéles 3D ~ (3] Capture~ | 0. Mes compléments entigne | EIRenvoi B bt o

Pages. Tableaux Compléments Média Uiens | Commentaires | En-téte et pied de page Texte Symboles. ~

Insérer une image & parte de:
PRI, 11120314 1057160107108 105110 A0 213 1435 1

£ Cet apparei

EG] Images de photothéque..  EraphesT e

68 Imsges enligne. e mantun s
S s g
-

T
rarignesimpl- tout et dotument v Azpiaver n otersne
simpe sundocument

otz 1St pou splicuar urintarigne e s i
upérieu s inteiana smpie

= Gnotiee Doublepour sppicusrunnterigne doue. Four pplcuer
apidementuninterigne deuble  tout ote document i dppusr
esinterignesdoubi sundocumant 1

= Chois: Aumoins > De pour gt usnti sl
tsapacementndcesivepour < sdapar S e polce o a grephie e
[r—

o Exactement> A paur i spacament e e
ecprimé anpoints. 7o sxermple, 11 exte 1 plice de 10t
otspouves st nimarigne e Zpoims §

= Choieee: Multiple » D pour céin Fnarigne <omme e
exprimé annombres supireur 1. Far sxeme, i e
115 sugmenters Fepace de 15% et it sur 3 sugmentera e
S00% spacament i) 1

CRTREITRTSTRE SORE SREEY)

PR —

sz

&

Civers st o s b e

3
4
4

agedsurd  352mots 2280 caractéres [} Frangais (France)  Saisie semi-automatique : désactivée 3 Accessibilité : consultez nos recommandations T Focus B ——4——+ %

1003
w022

O Taper ici pour rechercher o 1T A®S zW

R B

E‘
o]





image8.png
Fichier ~ Accueil  Insertion  Dessin  Conception
£3 & BCouleur~

Supprimer  Corrections B Efetsatistiques ~ 5~ sl
Faritieplan |~ fiTansparence~  f@l~

Ajuster

Mise en page

ki

=

Références

i

Publipostage

i
b

Styles dimage

Révision  Affichage  Aide

2 ordurede Fimage -

- @ Efets dimage -

Bl e

[

Format de limage

© Commentaires ¢ Modification

o8

Texte de
remplacement

Accessibilité

Postion Habilage

~:

Dhavancer ~
EiRecer ~ I8
5 Voletséecton 21+

Organiser

Mag2em

Rogner £ 19 cm

Taille

& Partager ~




image9.png
= Aignésurleterte




image10.png




image11.png
18l




image12.png
Enregistrement automatiqu exercice 1 Format paragraphe corrigé.docx » Enregistrement en cous. christiane muller

Fichier ~ Accueil  Insertion  Dessin  Conception  Mise enpage  Références  Publipostage  Révision  Affichage  Aide  Format de limage © Commentaires ¢’ Modification ~ 4 Partager ~
. B Couleur~ = | [l - ) havancer ~ B~ . -
Ed = s ooy o e ) 4%) ) Maseem 2
Supprimer | Conctons BREMesarisiaues - B3+ ||| =8 | =2 _— = = Q@ tffets dimage - T Erecuer -+ e | E T
Variére-plan v @ Tansporence~ £~ B Disposition dimage~ | remplacement |~ i Volet Sélection 21~ | L ES 178 em
Auster Styes dimage 5| Accessibité Algné sure texte Tatle 5l A
T IR TR FERE ERY ERT SNRC SRS SRT FRRE ERRT THR TRRT TRRT IR R Ry, o
= | Encadré
e Tebleau || nsérer une image 3 partir de
) Adapté
E F3 Cetappareil...
K Autravers
g F) Images de photothéque...
k B T Hautetbas
3 Derriére le texte
K B=| Devantletexte
1 [
4 q 15] Modifier les points de Ihabillage
B * Modifier'image§ v Déplacer avec le texte
] Clicgauche-sur{image-Format-imageq| @ Corriger I position sur la page
K J Autres options de disposition
| O O o e e iy o a4
B Toujours utiliser cette disposition
| o B B Eromtmap: G+ B u - POt
; @ re flzapamE@iee |B|EEL e
¥ e " B 8- T e Al
] e s 5 b oue -
i [
& Uhabillage-du-texte-permet-de-définir-comment sera-placé-le-texte-autour-de-'image..q|
E L]
8
Pagedsurs 7amots 2419 caractires [R Francais (Francel  Saise semi-automatiaue: désactvée Tk Accessbité: consulte nos recomm] Outi Capture d &cran T Foaus B ——4+—+ 0%

o

R e ~Gaw I O

O Taper ici pour rechercher m o





image13.png
B Hatetby




image14.png
[ veictene




image15.png
= pemeleterte




image16.png
Fichier

Enveloppes

Accueil

B

quettes

Insertion  Dessin  Conception

&

Mise en page

(Er

Démarrer la fusion et Selection des

le publipostage ~

destinataires v

EA

Références

B

B

Publipostage





image17.png
Enveloppes et éiquettes 70X
EB~

[ Ajouter raffranchissement électronique

Adresse de I'expéditeur [ v [Jomettre

Saii Fadresse de expeaneur | A vercu Alimentation
w

Assurez-vous au érée dans le bac avant de lancer impression.

imprimer || Ajouter au document | Qptions... | | Affranchissement électroniqu

Annuler





image18.png
©

() Accueil

B o

B Ouvir

Informations

strer une

Imprimer

Partager

Exporter

Transformer

Fermer

Compte

Votre avis

Options.

Enregistrer une copie
©  recent

Personnel

OneDrive - Personnel
christianemuller@live.com

OneDrive - Personnel
mcimolsheim@outlook

Autres emplacements

b ere

P Taper ici pour rechercher

@ Ajouter un emplacement

= Parcourir

8
o]
a

exercice 1 Format paragraphe corrigé.docx « Enregistré

/> 5 Documents

chrisiane muller ¥ & 2

‘exercice 1 Format paragraphe corrigé

Document Word (*.docx)

Document Word prenant en charge les macros (*docm)
Document Word 97-2003 (*doc)

Modéle Word (*dot)

Modéle Word prenant en charge les macros (*.dotm)
Modéle Word 97-2003 (*dot)

PDF ()

Document XPS (*xps)

Page web & fichier unique (*mht,*.mhtmi)

Page web (*tm, *ntmi)

Page web, fiftée (*htm, ~tmi)

Format RTF (*tf)

Texte brut (xt)

Document XML Word (*xmi)

Document XML Word 2003 (*xm)

Document Open XML Strict (*.doc)

Texte OpenDocument (*.odt)

2] [B ewegiser

cation

cours particulier M et Mme MEDER

7] v LETTRE MOTIVATION

[ oigiforma

7] ExceL02-16 novembre 2020

exercices word perfectionnement

[ exo excel 04022020

T2/09/2002 1689
T3/0272000 101
240972022 1611
oua001530
1670172000 11:57

04/02/2020 1205

=

P Averses A Bz @)

0819
01/11/2022

[m]




image19.png
“ 4 [ CePC > Windows(Ci) > Utilisateurs > chris > Documents {’ Modéles Office personnalisés

er v Nouveau dossier
Documents
Images

Musique

Nom

0] Modile ,m

Modifié e

09/01/2020 11:38

Tpe

Modéle Microsoft

Tille

3k




image20.png
® Nouveau

() Accueil

| D) Noweau

B Ouvir

Informations

Enregistrer

Enregistrer sous

syuenn
DINFORMATION:
TITRE i1

Bulletin de voyage

Document vierge
Imprimer
Partager Office { [Personnel]
Exporter
Transformer
Fermer

Modéle entéte

lettre enveloppe




image1.PNG
| |bayard]




image2.tmp




image3.png
~aragrapne
2

0




